PATVIRTINTA )
Kauno lopselio-darzelio ,,Snekutis“ direktoriaus
2019 m. rugs¢jo 2 d. jsakymu Nr. V-97

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,SNEKUTIS“
VAIKU UGDOMU PAGAL IKIMOKYKLINIO IR (AR)
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO PROGRAMAS LANKOMUMO
APSKAITOS IR NELANKYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio ,,Snekutis” lankomumo apskaitos bei nelankymo tvarkos apraSas
reglamentuoja praleisty dieny ir nelankymo apskaitos taikymo tvarkg jstaigoje.

2. Tvarkos aprasu siekiama:

2.1. uztikrinti vaiko mokymagsi pagal ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas;

2.2. nustatyti lankomumo apskaitos kriterijus jstaigoje.

3. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogai, pildo vaiky lankymo Ziniarastj,
vadovaudamiesi Kauno miesto savivaldybés tarybos 2012 m. vasario 23 sprendimu Nr. T-83
»Atlyginimo dydzio uz vaiky ugdomy pagal ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo
programas, iSlaikymg nustatymo ir mokéjimo tvarkos apra$as” ir pakeitimu patvirtintu Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2019 m. geguzés 14 d. jsakymu Nr. V-568 , D¢l Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkri¢io 29 d. jsakymo Nr.515 ,,Dél sveikatos

prieZiiiros jstaigy veiklos apskaitos ir atskaitomybés tvarkos* pakeitimo*.
II. LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

4. Vaiky lankomumo apskaita pedagogai fiksuoja kiekvieng dieng elektroniniame dienyne ,,Miisy
darzelis”.

4.1. pedagogai kasdien iki 9:30 val. pazymi vaiky lankytas ir praleistas dienas;

4.2. pazyméjus vaiky skai€iy sistemoje, negalima jo panaikinti, taisyti;

4.3. paskuting ménesio dieng pedagogai suregistruoja ugdymo dieny praleidimg pateisinan¢ius
dokumentus. Vadovaujantis pateiktais dokumentais paskai¢iuojama vaiky lankytos dienos uz kurias
tévai turi susimokeéti;

4.4. apskaiCiavus kasdieninj vaiky lankomuma lankymo apskaitos Ziniaradtyje, paskuting ménesio

dieng duomenys suderinami su direktorés pavaduotoja ugdymui pasiraytinai;



4.5. uzpildytas vaiky lankymo Ziniarastis, paskuting ménesio dieng pristatomas buhalterijai.
5. Ugdymo dieny praleidimg pateisinantys dokumentai:
5.1. uz ugdymo dieny nelankyma dél ligos — vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ir priesmokyklinio
ugdymo programas, tévai (globéjai/rlipintojai) jstaigai turi pateikti elektronine forma i§saugoto gydymo
jstaigos dokumento atspausdinta egzemplioriy (dokumento nuora$a), kita nustatytos formos gydymo
istaigos i8duotg pazyma. Pazyma galima atsispausdinti prisijungus prie www.esveikata.lt portalo.
5.2. pateiktas praSymas ir darbovietés pazyma tévy (globéjy) kasmetiniy atostogy metu;
5.3. pateiktas pradymas vaiko vasaros atostogy metu ne trumpiau kaip 5 darbo dienas per savaite
(birzelio—rugpjucio ménesiais);
5.4. motinos (globéjy/ripintojy) néstumo ir gimdymo atostogy metu, pateikus prasyma ir gydymo
istaigos pazymos kopija;
5.5. tévy (globejy/riipintojy) nemokamy atostogy ar. prastovy metu, pateikus praSyma ir darbovietés
pazyma;
5.6. i§ darbovietés pateiktas darbo grafikas ir pazyma, jeigu tévai (globéjai/riipintojai) dirba pagal
kintama darbo grafika;
5.7. dél ekstremaliy jvykiy ar esant 20°C $al&io ir Zemesnei oro temperatiirai;
5.8. kai lopSelis-darzelis ar grupé uzdaroma dél remonto darby, karantino, paskelbus epidemija;
5.9. nelaimés Seimoje atvejais (artimyjy mirtis ir pan.) ne ilgiau kaip tris dienas.
5.10. tévams (globéjams/ripintojams), vykdantiems veiklg pagal verslo liudijima arba individualios
veiklos vykdymo pazyma.
6. Nesant pateisinamo dokumento, apraso 5.1-5.10 punktuose nustatytais atvejais, praleistos
dienos laikomos nepateisintomis.
7. Ugdymo dienas pateisinan¢iy dokumenty pateikimo terminai:
7.1. atostogy praSymai pateikiami ne véliau, kaip dieng prie§ atostogy laikotarpj;
7.2. tévy (globéjy/ruipintojy), kurie dirba pagal kintamg darbo grafika praSymai pateikiami
meénesio pradzioje arba pasikeitus darbo grafikui eigoje;
7.3. tévy (globéjy/riipintojy) prasSymai dél maitinimo atsisakymo pateikiami ne véliau kaip iki
einamo ménesio pabaigos sekan¢iam meénesiui;
7.4. praleisty ugdymo dieny pateisinimas, dél vaiko ligos ar kity asmeniniy prieZas¢iy pristatomas
iSkart atvykus j jstaiga.

ITI. ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS

8. Mokiniy tévai (globéjai/riipintojai):

8.1.uztikrina vaiko punktualy ir reguliary jstaigos lankyma bei operatyviai sprendzia vaiko
lankomumo klausimus;

8.2. i§ anksto arba pirma vaiko neatvykimo j jstaiga dieng iki 9 val. informuoja grupés auklétojg

apie neatvykimo priezastj;



8.3. sistemingai, bet ne reciau kaip 1 kartg per ménesj, susipazjsta su praleisty dieny skai¢iumi
elektroniniame dienyne;

8.4. atsako uz pateisinamyjy dokumenty teisinguma, uz dokumenty, pateisinanciy praleistas
ugdymo dienas, pateikima grupés pedagogui;

8.5. po 3 fiksuoty pokalbiy, praleidus pus¢ ugdymo dieny, tévai rastu informuojami ir
kvie¢iami j Vaiko gerovés komisijos posédj;

8.6. dalyvauja organizuojamuose susitikimuose, pokalbiuose dél vaiko lankomumo;

8.6.1. atsisakius dalyvauti pokalbyje, fiksuojame, kaip neatvykimg ir nesirlipinima vaiko
gerove;

8.6.2. atsisakius dalyvauti poseédyje informuojame Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir
jvaikinimo tarnyba;

8.7. jstatymy numatytais atvejais tévams (globéjams/riipintojams), nuolat ir sistemingai
vengiantiems vaikus pristatyti j jstaigg ir neuZtikrinant lankomumo, pateikiama informacija
savivaldos ar teisésaugos institucijoms ir taikoma administraciné atsakomybeé.

9. Pedagogai:

9.1. kiekvieng dieng elektroniniame dienyne ,,Misy darzelis” pazymi neatvykusius ar
pavélavusius vaikus;

9.2. vaikui neatvykus ] jstaigg (tuo atveju, kai tévai (globéjai/riipintojai) nepranesa), tg pacia
dieng mobiliuoju telefonu iSsiaiskina neatvykimo priezastis, reikalui esant, informuoja jstaigos
vadova;

9.3. elektroniniame dienyne pateisina praleistas ugdymo dienas;

9.4. sistemingai informuoja tévus (globéjus/rlipintojus) apie praleistas ugdymo dienas;

9.5. vaikui per 1 ménesj praleidus daugiau nei 10 darbo dieny per ménesj, organizuoja pokalbj
su tévais. Pokalbyje dalyvauja: tévai, vaika ugdantys pedagogai, Vaiko gerovés komisijos
nariai ir direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

9.6. dalyvauja Vaiko gerovés komisijos posédziuose svarstant ugdytiniy lankomumo
problemas;

9.7. nuolat stebi tévy (globéjy/riipintojy) jungimosi prie elektroninio dienyno daznuma, esant
reikalui i$siaiskina nesijungimo priezastis;

9.8. tvarko lankomumo apskaitos dokumentus.

IV. ATLYGINIMO MOKEJIMAS
10. Atlyginimas skai¢iuojamas uz einamajj ménesj.
11. Atlyginimas mokamas kiekvieng ménesj ir turi bati sumokeétas iki einamojo ménesio 23

dienos.



12. Jeigu dél nepateisinamos priezasties atlyginimas nesumokamas ilgiau kaip du ménesius,
jstaigos direktorius turi teis¢ iSbraukti vaika i$ sgrasy, ta¢iau ne anks¢iau kaip praéjus 17 dieny
nuo dienos, kai apie tokj sprendimg rastu informavo vaiko tévus (globéjus).

13. Atlyginimo skolos i$ tévy (globéjy/riipintojy) iSieSkomos Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
14. Pedagogai, pasiraSytinai supazindinami su $iuo tvarkos aprasu kiekvieny mokslo mety
rugséjo meénesio pirmaja savaite.
15. Tevai (globéjai/riipintojai) su §iuo aprasu supazindinami elektroniniu pastu ar Zinute per
elektroninj dienyna su nuoroda j jstaigos interneting svetaing. Tvarkos apra$o nuostatai
primenami tévy (globéjy/ripintojy) susirinkimy metu.

16. Aprasas skelbiamas jstaigos internetinéje svetainéje.




